附件1
[bookmark: _GoBack]医药代表来访登记申请流程

医药代表以电话、邮件等形式向拟访科室提出来访预约申请，同时填写《四川绵阳四0四医院来访预约申请表》交拟访科室

接访科室负责人对来访申请进行审核，确定是否同意来访，并回复医药代表，如同意接访，需一并告知接待的时间、地点、参与人员等信息




医药代表按预约时间、地点到访，
接访科室至少2人参与接待，并做好记录存档





来访结束后，医药代表到主管部门填写
《四川绵阳市四0四医院来访登记台账》存档备查





严禁医药代表违反规定与医院工作人员接触
严禁向医院工作人员送红包、回扣
监督电话：纪委办公室—2346094

